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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  
КИРЖАЧСКОГО  РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ


	
	 г.
	
	№
	
	

	

	О плане основных вопросов экономической  и контрольной работы финансового управления администрации района на 2011 год
	


Рассмотрев отчеты отделов  и специалистов финансового управления администрации района  (далее - управления) о выполнении плана основных вопросов экономической и контрольной  работы управления  за 2010 год, отмечаю, что сотрудниками управления  принимались меры по укреплению доходной базы бюджета муниципального района,  в том числе путем привлечения дополнительных финансовых средств из областного бюджета, а также по обеспечению режима экономии бюджетных средств.

В целях увеличения доходной части бюджета, реализации мер по повышению эффективности бюджетных расходов на основе принципов бюджетирования, ориентированного на результат, предотвращения фактов нецелевого использования средств бюджета муниципального района, укрепления финансовой дисциплины
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Принять к сведению отчет о выполнении плана экономической и контрольной работы финансового управления администрации района за 2010 год (приложение № 1).
2. Утвердить план основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2011 год (приложение № 2).

3. Рекомендовать заведующим  финансовыми отделами муниципальных образований поселений   подвести итоги выполнения своих планов за 2009 год, принять соответствующие планы экономической и контрольной работы на 2010 год и обеспечить их выполнение.

4. Бюджетному отделу (О.М.Корнилова ) довести настоящий приказ до сведения  финансовых отделов муниципальных образований поселений.

5. Настоящий приказ подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации района  в пределах информационного ресурса финансового управления.

6. Контроль за выполнением плана работы  на 2011 год возлагаю на заместителя начальника финансового управления – заведующую бюджетным отделом Корнилову О.М., заведующих отделами (Стародубцева Г.А., Аношина Е.Б., Уколова Е.А.).
	Начальник финансового управления 
	
	О.В. Каленова


Ознакомлены:       

Приложение №1
к приказу финансового управления 

администрации района 

от  31.03.2010г.    № 18

Отчет о выполнении плана экономической и контрольной  работы финансового управления администрации Киржачского района  за 2009 год.
С целью приведения в соответствие с требованием Бюджетного кодекса Российской Федерации и по инициативе бюджетного отдела разработаны и приняты:
-совместно с отделами  финансового управления:
- решения Совета народных депутатов района:

1. решение от 19.06.2009 №55/819 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2008 год»;

2. 12 решений «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального района  на 2009 год и  на плановый период 2010 и 2011 годов» от 03.12.2008 №48/736;

- постановления главы района:

1. от 18.05.2009 №581 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района  за первый квартал 2009 года»;

2. от 29.07.2009 № 929 « Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и других исходных данных для составления проекта бюджета муниципального района на 2010год и плановый период 2011 и 2012 годов»; 
3. от 18.02.2009 №987 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета  муниципального района за первое полугодие 2009 года»;
4.  от 20.11.2009 №1455 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета  муниципального района за девять месяцев 2009 года»;


- приказ от 14.12.2009 №95  «Об утверждении порядка завершения операций по исполнению бюджета муниципального района  в текущем финансовом году».
-непосредственно бюджетным отделом разработаны и приняты:
- решения Совета народных депутатов района:

 
- от 29.05.2009 №54/81 «О приостановлении действия отдельных правовых актов в части необеспеченной финансированием из бюджета муниципального района»;

-
от 31.07.2009 № 57/837 « О внесении изменений в приложение №2 к
Порядку     предоставления     межбюджетных    трансфертов     из     бюджета
муниципального района бюджетам муниципальных образований поселений,
расположенных    на    территории    Киржачского    района,    утверждённому
решением Совета народных депутатов района от 27.08.2008 №43/690»;

- от 31.07.2009 № 57/838 « Об утверждении Положения о бюджетном
процессе  в  муниципальном  образовании  Киржачский район»  и внесение
изменений и дополнений в него от 01.12.2009 №61/897»;

-от 01.12.2009 №    61/899 «О внесении изменений в приложение    к
решению Совета народных депутатов  района от 27.08.2008 №43/690 «О
порядке     предоставления     межбюджетных     трансфертов     из     бюджета
муниципального района бюджетам муниципальных образований поселений,
расположенных на территории Киржачского района».

Бюджетным   отделом   финансового   управления   подготовлены  постановления  главы района:

-от 20.02.2009 №174 «О внесении изменений в постановление главы района от 31.12.2008 № 1647 « Об утверждении порядка предоставления из бюджета муниципального района бюджетных кредитов муниципальным образованиям поселений, расположенным на территории Киржачского района, на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджетов» и от 04.09.2009 №1059 « О порядке представления из бюджета муниципального района бюджетных кредитов муниципальным образованиям поселений, расположенным на территории Киржачского района, на частичное покрытие дефицита бюджета муниципальных образований на 2009год»;

- от 05.03.2009 №243 « Об установления общего условия предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района»;

-от 10.11.2009 № 1392 «О внесении изменений в постановление главы
района    от    05.03.2009    №243    «    Об    установлении    общего    условия
представления   межбюджетных трансфертов  из  бюджета  муниципального
района»;

-от  31.12.2009  №1660   «   О   внесении   изменений   и  дополнений   в
приложение   №1   к   Положению   о   докладах   и   основных   направлениях
деятельности     субъектов     бюджетного     планирования     муниципального
образования   Киржачский   район,   утверждённому   постановлением   главы
района от 05.04.02006 № 344»;

-от 18.12.2008 № 1563 « "Об утверждении порядков формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг районными муниципальными учреждениями»;

-от 10.11.2009 №1399 « О нормативе расходов на оплату труда муниципальных служащих для формирования бюджета муниципального района на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов»;

-от 23.11.2009 №1459 «О распределении гранта, выделенного муниципальному образованию Киржачский район, занявшему I место среди муниципальных районов Владимирской области по результатам оценки значений показателей достигнутого общего уровня эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального района за отчётный 2008год ».

Подготовлено распоряжение главы района от 14.07.2009 № 43-р « О согласовании исходных данных, необходимых для оценки расходных обязательств поселений на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов, с администрациями муниципальных образований поселений''
Бюджетным отделом в целях обеспечения качественного бюджетного процесса подготовлены приказы:
-
от 11.03.2009 № 11 «О внесении изменений и дополнений в приказ
финансового управления администрации района      от 29.12.2008 № 91 «Об
утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи
бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)»;
-от 20.02.2009 № 8 «О взаимодействии структурных подразделений и специалистов финансового управления администрации района при проведении мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района по показателям приложения №1 Положения о порядке проведения мониторинга качества управления финансами  осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, утверждённого постановлением главы района от 19.32.2008 №1565 »;
-
от 30.04.2009 №21 «Об организации работы по составлению бланков
сводов консолидированного бюджета Киржачского района и сети, штатов и
контингентов на 2009 год»;
-от 07.07.2009 № 47 «О порядке представления информации о проведении
мониторинга  бюджетов  муниципальных  образований,   расположенных   на
территории Киржачского района»;
-от 24.08.2009 №64, от 04.09.2009 №70 и от 13.10.2009 № 84 « Об отмене
приостановления межбюджетных трансфертов (за исключением субвенций)
из   бюджета   муниципального   района   бюджетам   поселений   в   связи   с
несоблюдением органами местного самоуправления поселений условий их
предоставления»    по    бюджетам    сельских    поселений    Кипревское        и
Горкинское, по бюджету городского поселения г.Киржач;
-от   09.09.2009   №71   «  О   порядке   взыскания   остатков   непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы, пени, предоставленных из бюджета муниципального     района     муниципальным     образованиям      поселений, расположенных на территории Киржачского района»;
- от 10.09.2009 № 72 «Об утверждении методических рекомендаций по определению расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и юридическим лицам, а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества районных муниципальных учреждений»;
-
от  10.09.2009 № 73  «О порядке и методике планирования  бюджетных
ассигнований бюджета муниципального района на 2010 год и на плановый
 период 2011 и 2012 годов»;
-
от 28.12.2009 №101  «О внесении изменений в приказ финансового
управления  администрации  района от 29.12.2008 №92  «Об утверждении
Порядка  составления   и   ведения   кассового   плана   исполнения   бюджета
муниципального района и доведения до главных распорядителей бюджетных
средств - предельных объёмов финансирования»;
- от 29.12.2009 №102 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)».
Работниками бюджетного отдела в 2009 году проведено 26 проверок, которыми охвачено 59 муниципальных бюджетных учреждений:
-соответствия планового фонда оплаты труда с действующими штатными
расписаниями и тарифными списками по всем муниципальным учреждениям образования, финансируемым из бюджета муниципального района;
-правильности планирования расходов на оплату потребности в тепловой
и электрической энергии, услуг связи, водоснабжения и водоотведения по муниципальным учреждениям социальной сферы на 2009 год;
-расчета        объема        субвенции        на        реализацию        основных
общеобразовательных программ по 19 общеобразовательным школам согласно региональному нормативу расходов;
-соответствия   уточненных   сумм   расходов   на   оплату   потребления
тепловой энергии, коммунальных услуг, услуг связи в бюджетных сметах муниципальных учреждений социальной сферы уточненным лимитам по вышеуказанным расходам;
-составление    и    утверждение    бюджетных    смет    на    2009    год    по муниципальным учреждениям образования, здравоохранения; культуры и спорта;
-отчетов   по   муниципальным   учреждениям   образования,   культуры,
здравоохранения,    связанных    с    использованием    целевых    субсидий,
субвенций, выделенных из областного бюджета;
-планирования      на   2009год   и   исполнение   расходов   за   11 месяцев бюджетных смет по 3 муниципальным учреждениям образования (ДОУ №9, общеобразовательная школа№7, Филипповская СШ), по ММУ «Киржачская центральная районная больница», по ЦБС);
-проектов   муниципальных   и   ведомственных   целевых   программ   по курируемым направлениям;
-проектов  муниципальных  правовых актов,  подлежащих  в 2009  году принятию Советом народных депутатов района, главой района.
При проведении проверок соответствия утвержденного фонда оплаты труда работников бюджетной сферы с действующим штатными расписаниям установлены факты завышения запланированного фонда оплаты труда в сумме 1964,8 тысяч рублей, их них:
- по дошкольным образовательным учреждениям в сумме 1893 тыс. руб. (заработная плата - 1500 тыс. руб.; начисления на оплату труда-393 тыс.руб.) за счёт несоблюдения установленного порядка определения размера доплаты заработной плате до минимального размера оплаты труда-4330рублей;
-по школам №1,3,5,6,7 в сумме 71,8 тыс. руб. ( заработная плата-5б,9тыс.руб; начисления на оплату труда-14,9 тыс.руб.)за счёт неправильного применения базовых окладов и повышающих коэффициентов. В результате проверки высвободившиеся средства в сумме 1893тыс. руб. решением Совета народных депутатов района от 29.04.2009№53/801 были перенаправлены на другие цели учреждений образования, 71,8тыс. руб. перенаправлены на другие статьи расходов, предусмотренные субвенцией на реализацию основных общеобразовательных программ по общеобразовательным учреждениям.

Проверка правильности планирования расходов на оплату потребности в тепловой и электрической энергии, услуг связи, водоснабжения и водоотведения проведены в 44 образовательных учреждениях, в одном учреждении здравоохранения, 7 учреждениях культуры, в одном учреждении спорта.

В ходе проверки было установлено завышение лимитов по образовательным учреждениям  на 4366,6тыс. руб., по учреждениям культуры на 83,1 тыс. руб., учреждениям здравоохранения на 413тыс. руб. - всего на 4862,7тыс. руб. Решением Совета народных депутатов района высвободившиеся средства перераспределены на социальную сферу по другим статьям расходов.

Проверкой составления и утверждения бюджетных смет на 2009год охвачены все учреждения культуры (7), образования (50), здравоохранения ( 1), спорта (1).

В ходе проверок было установлено завышение ассигнований по МУРЦФКи С «Киржач» на 8,6тыс. руб. за счёт планирования ассигнований на оплату коммунальных услуг, из них на 3.3 тыс. руб. завышено против установленных лимитов и на 5,3 тыс.руб. за счёт не учтённых сумм проплаты за декабрь 2008года в текущем месяце.

В составе расходов на проведение ремонтно - реставрационных работ и реконструкцию памятников культуры на 2009год запланированы расходы на выплату заработной платы и на покупку канцелярской продукции. Решением Совета народных депутатов района от 25.09.2009года ассигнования уменьшены на 39,4 тыс. руб., сокращена штатная единица с 01.07.2009года. Кроме этого установлены недостатки в составлении бюджетных смет:

по всем учреждениям культуры запланированный фонд оплаты труда не
соответствовал расчётным данным, в результате чего в разрезе учреждений
имеет место завышение и занижение;

по ММУ «Киржачская ЦРБ» плановые назначения на оплату коммунальных
услуг и услуг связи, источниками которых являются средства бюджета и
средства ОМС, не подтверждены расчётами. Не были составлены расчёты и
по другим статьям затрат.

Проведена проверка плановых назначений в отчётах об исполнении
консолидированного бюджета за 2008-2009 годы, подготовлена объяснительная записка к отчёту об исполнении консолидированного отчёта для представления в ДФБНП.

Организована работа по представлению отчёта по сети, штатам и контингентам учреждений, состоящих на бюджете муниципального района, и бюджетов городского и сельских поселения за 2008 - 2009 годы.

В течение 2009 года подготовлено и направлено на рассмотрение 26 проектов муниципальных правовых актов (решений Совета народных депутатов и постановлений главы района), проведена экспертиза проектов целевых программ и подготовлено 2 заключения по ведомственным и муниципальным программам, 1 заключение по проектам постановлений главы района.

Рассмотрены и даны 76 ответов на письма по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального района, подготовлено 157 информаций, 25 напоминаний.

Кроме того, работниками бюджетного отдела финансового управления администрации района в 2009 году проведен анализ:

-исполнения смет расходов по учреждениям образования, культуры,
здравоохранения, отделу внутренних дел за 2008 год,   1  квартал,   1
полугодие и 9 месяцев 2008 года;

-сводной отчетности по расходам, связанным с исполнением целевых
субсидий   и   субвенций,   выделенных   из   областного   бюджета   по
учреждениям образования, здравоохранения, культуры;

-состояния просроченной кредиторской и дебиторской задолженности
по получателям средств бюджета муниципального района за 2008 год, 1
полугодие 2009 года и 9 месяцев 2009 года.

В течение года постоянно анализировался ход исполнения бюджета муниципального района (за 2008год,  I квартал, 1 полугодие и 9месяцев 2009 года). Итоги исполнения бюджета по доходам и расходам ежеквартально направлялись главе района на рассмотрение и утверждение.

Осуществлялся мониторинг выполнения мероприятий по оптимизации бюджетных расходов, выполнения установленных заданий по предоставлению муниципальных услуг бюджетными учреждениями за 2008год, первое полугодие, 9месяцев 2009года.

Анализ исполнения бюджетных смет по муниципальным учреждениям образования, культуры, здравоохранения повлиял положительно на:

- равномерное годовое освоение бюджетных средств (процент освоения за год  по образованию составил 96,4%, по культуре 98,8%, по здравоохранению 93,3 %, спорту 99.9%);

-выполнение учреждениями культуры муниципального задания по оказанию услуг населению (ЦБС посетило 13342 читателей при плане 13300, число книговыдач составило 283557 экземпляров из 260500 запланированных; в клубных учреждениях было проведено 550 культурно-досуговое мероприятий при плане 540; посетило историко-краеведческий музей 21000 чел. при плане 12550 чел.);

-отсутствие кредиторской задолженности по расходным обязательствам управления образования и комитета по культуре, лечебных муниципальных учреждений района и муниципальных учреждений спорта.

За счёт средств бюджета муниципального района,  субсидий  и субвенций обеспечены выплаты:

-на    оказание    материальной    помощи    малоимущим    семьям,
малоимущим одиноко проживающим гражданам (86 чел.);

- материальная помощь погорельцам (10 чел.);

-на оказание социальной помощи гражданам, удостоенным звания
«Почётный гражданин г. Киржача и Киржачского района» (9чел.);

-на  исполнение  мер социальной  поддержки отдельных  категорий
граждан по зубопротезированию и лекарственному обеспечению (1228
больных     обеспечено     лекарственными     средствами.     произведено
зубопротезирование 12 чел.).

-на  обеспечение  жильём   инвалидов   войны   и   инвалидов   боевых
действий,  участников  ВОВ,   инвалидов и семей,   имеющих жильё,-3
человека,  из  них  инвалидов  ВОВ-1   чел.,   участников   ВОВ   -   1чел.,
ветеранов боевых действий в республике Афганистан - 1чел.;

-на обеспечение жилья отдельных категорий граждан, установленных
ФЗ от  12.01.1995№5-ФЗ  «О  ветеранах», и  в соответствии с Указом
Президента РФ от 07.05.2008 №714 «Об обеспечении жильём ветеранов
ВОВ» обеспечены 2 инвалида;

-компенсации на книгоиздательскую продукцию педагогическим работникам (ДДУ- 191 чел., школам- 366 чел., по учреждениям по внешкольной работе с детьми- 79 чел.);

-на вознаграждение за классное руководство (210   чел.);

-на предоставление мер социальной поддержки по оплате за содержание и ремонт жилья, услуг теплоснабжения (отопления) и электроснабжения отдельным категориям граждан (специалистам образования- 148 чел., культуры- 15 чел., здравоохранения- 57 чел.);

-медицинскому персоналу фельдшерско-акушерских пунктов, врачам, фельдшерам и медицинским сестрам скорой медицинской помощи (29 чел.);

-водителям автотранспорта отделения скорой помощи (16 чел.). По   состоянию   на   01.01.2010 года   кредиторская   задолженность   по расходам, осуществляемым за счёт субсидий и субвенций из областного бюджета, отсутствует.

В целом по бюджету муниципального района сумма дебиторской задолженности на конец года увеличена с 4.0 тыс. руб. до 24 тыс. руб.

В соответствии с постановлением главы района от 21.04.2008 №453 «О внесении изменений в постановление главы района от 31.03.2006г.№325 «О порядке ведения реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский район» составлены предварительный и плановый реестры расходных обязательств муниципального образования Киржачский район и сводные реестры муниципальных образований, входящих в состав района. Направлена информация в ДФБНП.
В целях организации работы по кассовому обслуживанию исполнения бюджета муниципального района в 2009 году в соответствии с приказом от 10.12.2008 №85 «О порядке ведения Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета» выше указанный Перечень на очередной финансовый год подготовлен и в установленном порядке направлен в УФК по Владимирской области в декабре 2008 года.

В целях обеспечения качественного бюджетного процесса подготовлены приказы: 
от 11.03.2009 №11 « О внесении изменений и дополнений в приказ финансового управления администрации района от 29.12.2008 №91 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)», от 29.12.2009№ 102 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)». Кассовый план и предельные объёмы финансирования использовались в качестве новых инструментов организации своевременного и качественного исполнения бюджета, позволяющие планировать как периоды кассовых разрывов, так и периоды наличия временно свободных средств бюджета и сформировать оперативную информацию для принятия эффективных решений по управлению средствами.

В целях координации обеспечения своевременного и качественного составления бюджетов сельских поселений на 2010год и плановый период 2011 и 2012годов организована работа по формированию 4 проектов бюджетов  сельских поселений на 2010год и плановый период 2011 и 2012годов в соответствии с решением Совета народных депутатов сельских поселений о передаче отдельных полномочий по формированию, исполнению, контролю  за исполнением бюджетов поселений.

Разработано 20      проектов решений и    постановлений в помощь сельским поселениям.

В целях обеспечения качественного заполнения и своевременного представления свода бюджета муниципального района и свода по сети штатам и контингентам бюджетных учреждений подготовлен приказ № 21 от 30.04.2009года.

В установленный срок составлены и направлены в ДФБНП свод консолидированного бюджета Киржачского района на 2009год и свод плана по сети, штатам и контингентам учреждений, состоящих на бюджетах муниципального района, городского и сельских поселений.

В целях определения порядка учёта и регистрации муниципального долга в муниципальной долговой книге муниципального образования Киржачский район подготовлен приказ от 29.12.2008 №106 «О ведении муниципальной долговой книги муниципального образования Киржачский район и передаче (регистрации) информации о долговых обязательствах муниципальными образованиями Киржачского района, отражённых в муниципальных долговых книгах».

В 2009 году работа отдела доходов и экономического анализа была направлена на мобилизацию доходов в бюджет муниципального района, обеспечение реализации Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»».

Работниками отдела принято участие в работе созданных в администрации района комиссии по укреплению платежной дисциплины и легализации заработной платы и районной межведомственной комиссии по рассмотрению хода выполнения работ и результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов, а также в работе комиссии по урегулированию задолженности МИФНС России №11 по Владимирской области.

          В 2009 году была продолжена работа по мобилизации доходов в бюджет муниципального района.

Проведено 5 заседаний комиссии по укреплению платежной дисциплины, рассмотрено 7 налогоплательщиков из 46 приглашенных. Предприятиями взяты обязательства по погашению задолженности по налогам, уплате текущих платежей. По решению комиссии списки налогоплательщиков, не явившихся на заседание комиссии и имеющих значительную задолженность по платежам в бюджет, были опубликованы в районной газете в августе 2009 года. В результате в бюджет муниципального района дополнительно мобилизовано 1268 тысяч рублей.

В 2009 году работники отдела приняли участие в работе 3-х заседаний комиссии по урегулированию задолженности Межрайонной ИФНС России №11 по Владимирской области. Главе района в апреле 2009 года направлено письмо о необходимости рассмотрения вопроса об исполнении руководителями муниципальных предприятий обязанностей по уплате налогов, в том числе НДФЛ. По результатам работы комиссии в бюджет муниципального района  поступило дополнительно 1230 тыс.рублей.

В течение года велась координационная работа с поселениями, оказывалась методологическая и практическая помощь администрациям городского и сельских поселений по организации бюджетного процесса и организации работы по мобилизации доходов в бюджеты поселений. 

В адрес городского  и сельских поселений направлено 34 рекомендательных письма, 21 запрос об организации работы по мобилизации доходов на территории поселения.

В связи с увеличением кадастровой стоимости земельных участков с 01.01.2009 года и в целях уточнения параметров бюджетов поселений отделом доходов произведен анализ поступления земельного налога в бюджеты поселений района в 2009 году , а также  денежных средств , необходимых для уплаты земельного налога главными распорядителями средств бюджета муниципального района. В администрации сельских поселений в апреле направлены рекомендации по внесению изменений в доходную часть бюджета в части поступления земельного налога. Решения СНД поселений по уточнению бюджетов приняты.

По запросу администрации сельского поселения Горкинское разработан проект решения Совета народных депутатов сельского поселения по земельному налогу в части уменьшения налоговой ставки в отношении земельных участков ,предназначенных для размещения муниципальных объектов образования. .Муниципальный правовой акт принят.

В целях координации работы по снижению задолженности и обеспечению поступления доходов в бюджет работниками отдела велась методологическая и организационная работа с администраторами доходов по выполнению ими своих функций , осуществлялся постоянный контроль за выполнением установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений ,что позволило усилить их ответственность за полноту , правильность и своевременность уплаты администрируемых платежей. Администраторам направлено 8 писем по уточнению прогнозов поступления администрируемых доходов в бюджет района. Проведено 3 совещания с администраторами доходов, на которых подводились итоги исполнения доходной части бюджета, давалась оценка работе администраторов доходов по выполнению ими их полномочий.. Администраторам поступлений направлено 40 писем по мобилизации доходов в бюджет и осуществлению контроля за поступлением администрируемых доходов. В рамках осуществления мер по реализации решения Совета народных депутатов о бюджете под влиянием финансового кризиса в 2009 году отделом разработан проект постановления главы района по внесению изменений  в установленные задания по мобилизации доходов в части его уменьшения. Муниципальный правовой акт принят.  Проведенная работа оказала значительное влияние на более полную мобилизацию доходов в бюджет муниципального района. Бюджет муниципального района по доходам исполнен на 102,7%, дополнительно привлечено 4028,5 тыс. рублей налоговых и неналоговых доходов.  Установленные задания по мобилизации доходов в 2009 году выполнены 2-мя администраторами (МИФНС России №11 по Владимирской области и КУМИ администрации района), процент выполнения задания другими    администраторами составил от 76,0 до 96,3%.


Для обеспечения своевременного и качественного исполнения бюджета муниципального района по доходам была составлена и велась роспись по доходам, а также был использован новый инструмент организации исполнения бюджета  - кассовый план. В течение года своевременно вносились изменения в роспись по утвержденным показателям доходов и утвержденный кассовый план по доходам с учетом представленных администраторами уточненных прогнозов поступления доходов и принятых решений Совета народных депутатов о внесении изменений в бюджет муниципального района. Подготовлено 12 изменений в кассовый план бюджета муниципального района.

В отчетном году работниками отдела постоянно анализировался ход исполнения доходной части бюджета муниципального района и  входящих в состав района бюджетов , подготовлено 8 проектов решений Совета народных депутатов района  по внесению изменений в доходную часть бюджета муниципального района. В условиях финансово-экономического кризиса был организован еженедельный мониторинг исполнения бюджетов поселений района с целью выявления негативных тенденций в поступлении доходов, обеспечено представление соответствующей информации в ДФБНП администрации области. В адрес сельских поселений подготовлено и направлено 5 рекомендательных писем о необходимости внесения изменений в бюджеты поселений. Аналитическая информация о ходе исполнения бюджетов  ежемесячно направлялась главе района. В течение года ежемесячно осуществлялся анализ недоимки по видам  платежей в бюджеты района, информация ежемесячно направлялась главе района и ежеквартально в администрацию района для формирования единой базы данных района..
В 2009 году отделом доходов и экономического анализа обеспечено:

- предоставление по итогам 2008года и первого полугодия 2009года  информации для проведения мониторинга бюджета муниципального района и бюджетов, входящих в состав района, для предоставления в ДФБНП администрации области;

- подготовка доклада о результатах и основных направлениях деятельности  финансового управления  за 2008 год в доходной его части;

-подготовка свода консолидированного бюджета муниципального образования Киржачский район на 2009 год по доходам и пояснительной записки к нему;

- подготовка информации для проведения внешней проверки отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района , рассмотрения заключения Счетной палаты Владимирской области по результатам проверки и подготовка материалов о проведенных мероприятиях по выполнению предложений Счетной палаты;

- подготовка показателей плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2008 год и пояснительной записки к нему  для предоставления в ДФБНП администрации области;

-подготовка материалов для публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципального района за 2008год;

-подготовка ежемесячных сведений к мониторингу социально-экономической ситуации в районе.

.      В течении года  работниками отдела подготовлено и рассмотрено всего писем, запросов 138, из которых 61 направлено в поселения, 40-администраторам доходов, в органы представительной и исполнительной власти области – 12 информаций (по запросу), в администрацию района-11. Подготовлено 141 информационных и аналитических материалов, из которых 57 подготовлено совместно с другими отделами.  

Кроме того, отделом разработано 12 приказов финансового управления по вопросу утверждения перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в консолидированный бюджет района, главными администраторами которых являются органы администрации района, и наделения финансового управления администрации района бюджетными полномочиями администратора доходов бюджета муниципального района.

В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в отчетном  году проведена оценка налогового потенциала всех муниципальных образований, то есть определены суммы доходов, которые могут быть собраны в бюджеты муниципальных образований из налоговых источников, закрепленных за соответствующими бюджетами. Подготовлены расчеты по доходным источникам бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2010 и плановый период 2011-2012годов. 


Отдел принимал участие в разработке прогноза социально - экономического развития  района на 2010 год и на период до 2012 года. Совместно с другими отделами управления разработан и подготовлен проект постановления главы района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и исходных данных для составления проекта бюджета муниципального района на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов».


Оказана методическая и практическая помощь в формировании бюджета на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов муниципальному образованию городское поселение город Киржач.

В соответствии с заключенными Соглашениями  между администрацией района и администрациями сельских поселений о делегировании отдельных полномочий по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджетов поселений разработаны проекты бюджетов сельских поселений по доходам на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов. Совместно с другими отделами финансового управления разработаны и направлены в адрес финансовых отделов сельских поселений  проекты муниципальных правовых актов, обеспечивающих формирование бюджетов поселений, также полностью составлены бюджеты сельских поселений. Проведен анализ всех принятых и представленных в финансовое управление муниципальных правовых актов поселений.

Сформирован проект бюджета муниципального района по доходам на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов, подготовлены материалы для публичных слушаний по проектировкам бюджета муниципального района на 2010год, обеспечено формирование консолидированного бюджета Киржачского района на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов.

В 2009году отдел принял участие в подготовке и проведении совещания с заведующими финансовыми отделами администраций поселений по вопросу организации исполнения бюджетов. Отделом подготовлены материалы для участия в совещании-семинаре, проводимом  Департаментом финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области, « О проблемах, возникающих у финансовых органов в процессе формирования и исполнения местных бюджетов», а также материалы для пресс-релиза «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Киржачский район Владимирской области». 

Для обеспечения качественного бюджетного процесса, соблюдения требований действующих инструкций по ведению бюджетного учета и составлению отчетности отделом бюджетного учета и отчетности  разработаны приказы от 16.03.2009 года №14 «О порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района», от 24.03.2009 года №16 «Об организации работы по контролю за целевым использованием средств межбюджетных трансфертов и порядке отражения в бюджетном учете операций по межбюджетным трансфертам», от 30.06.2009 года №42 «О порядке отражения операций по санкционированию расходов главными распорядителями, получателями средств бюджета муниципального района», от 22.07.2009 года №52 «Об утверждении Порядка составления месячной и квартальной отчетности об исполнении бюджета», от 09.09.2009 года №71 «О Порядке взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы, пени, предоставленных из бюджета муниципального района муниципальным образованиям поселений, расположенных на территории Киржачского района», от 26.11.2009 года №89 «Об утверждении Порядка отражения в бюджетном учете операций с объектами в составе имущества казны муниципального образования Киржачский район» с внесенными приказом от 31.12.2009 года №103 изменениями, от 26.11.2009 года №90 «О порядке взыскания неиспользованных остатков федеральных межбюджетных трансфертов, полученных в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, предоставленных из бюджета муниципального района», от 31.12.2009 года №104 «Об утверждении Порядка отражения в бюджетном учете операций по межбюджетным трансфертам». Кроме того, подготовлены распоряжения главы района от 01.10.2009 года №75-р «О представлении сведений о долговых обязательствах муниципальных унитарных предприятий, находящихся в собственности муниципального образования Киржачский район», от 02.12.2009 года №95-р «О ведении бюджетного учета объектов в составе имущества казны муниципального образования Киржачский район».

В целях обеспечения составления качественной отчетности об исполнении бюджета были подготовлены и направлены бюджетополучателям обзорные письма: 

- разъяснения по отдельным вопросам формирования годовой отчетности об исполнении бюджета муниципального района за 2008 год; 

- об итогах сдачи отчетности главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств бюджета муниципального образования Киржачский район за 2008 год;

- об итогах сдачи отчетности об исполнении бюджета городского поселения за 2008 год;

- об итогах сдачи месячной отчетности главными распорядителями и получателями средств бюджета муниципального образования Киржачский район;

- об итогах сдачи месячной отчетности финансовыми органами муниципальных образований Киржачского района.

В 2009 году отделом бюджетного учета и отчетности своевременно осуществлялось составление месячной, квартальной, годовой отчетности об исполнении бюджета муниципального района, об исполнении консолидированного бюджета муниципального района и представление ее в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области.

В 2009 году проведено 2 проверки состояния бюджетного учета и достоверности отчетности, в том числе: в администрации муниципального образования городское поселение город Киржач, администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское. Проведенными проверками выявлены несоответствия принятых локальных актов по осуществлению единой учетной политики действующим нормативным правовым актам. Кроме того, выявлены нарушения в заполнении первичных документов. 

По результатам проверок даны предложения финансовым отделам администраций муниципальных образований поселений по устранению выявленных недостатков, истребованы письменные информации о принятых мерах. 
Подготовлен раздаточный материал для проведения 17.03.2009 года семинара  со специалистами финансовых отделов городского и сельских поселений по вопросам ведения бюджетного учета исполнения бюджета поселений, ведения учета исполнения бюджетной сметы, составления отчетности об исполнении бюджета.

С работниками, осуществляющими ведение бюджетного учета в учреждениях, финансируемых из бюджета муниципального района, а также с работниками финансовых отделов поселений проведен семинар 25.12.2009 года по вопросам отражения в бюджетном учете отдельных операций по исполнению бюджета, составления годового отчета об исполнении бюджета муниципального района главными распорядителями, составления годового отчета об исполнении бюджетов поселений.

Отделом бюджетного учета и отчетности осуществлялось ведение учета исполнения бюджетной сметы финансового управления администрации района. При этом своевременно формировалась отчетность главного распорядителя средств бюджета муниципального района, отчетность по единому социальному налогу в налоговый орган и соответствующие внебюджетные фонды, отчетность по налогу на доходы физических лиц, налогу на имущество и транспортный налог в налоговый орган, статистическая отчетность.

Контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района в 2009 году в соответствии  с Планом  ревизий составления и исполнения бюджетных смет учреждений, финансируемых из бюджета  муниципального района, и проверок  на 2009  год, утверждённым постановлением главы Киржачского района от 31.12.2008 года №1661, проведены следующие ревизии и проверки:

- проверка целевого использования в 2008 году муниципальным медицинским учреждением «Городская больница №1» средств бюджета муниципального района в сумме 450,0 тыс.руб.   (на основании запроса прокуратуры Киржачского района  от 11.01.2009 года №3-6-2009);
- ревизия составления и исполнения сметы комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Киржачского района за период с  01.09.2006 года по 31.12.2008 года;

- ревизия исполнения бюджетных смет управления образования администрации Киржачского района и подведомственных учреждений за период с 01.01.2008 года по 31.03.2009 года;

- ревизия исполнения бюджетной сметы и сметы доходов и расходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности муниципального учреждения «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач»  за период с 01.01.2008 год по 31.08.2009 года;

- проверка обоснованности оплаты из бюджета муниципального района  услуг по  опубликованию официальных материалов за 2008 год и 1 полугодие 2009 года редакции газеты «Красное знамя»;

- ревизия исполнения доходов и расходов администрации муниципального образования сельское поселение Горкинское за 2008 год и исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Горкинское   период с 01.01.2009 года по 30.09.2009 года;

- ревизия исполнения доходов и расходов администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское  за 2008 год и исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Филипповское    период с 01.01.2009 года по 30.09.2009 года;

- ревизия исполнения доходов и расходов администрации муниципального образования сельское поселение Кипревское за 2008 год и исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Кипревское    период с 01.01.2009 года по 30.11.2009 года;

- ревизия исполнения доходов и расходов администрации муниципального образования сельское поселение Першинское  за 2008 год и исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Першинское  за 2009 год.

Результаты проведенных ревизий и проверок доложены руководителям ревизуемых учреждений. По их результатам на основании направленных финансовым управлением предложений о принятии мер по возмещению выявленного ущерба и устранению выявленных недостатков руководителями учреждений изданы соответствующие приказы и постановления. 
Общая сумма выявленного материального ущерба составила 2640,0 тыс.руб., в том числе:

· неправомерные расходы –  414,5 тыс.руб.;
· недостачи – 149,8 тыс.руб.;

· нецелевое использование бюджетных средств – 1900,4 тыс.руб.;
· неэффективное использование – 175,3 тыс.руб. 

  
Кроме того, установлены факты, позволяющие судить об упущенной выгоде на сумму  1057,9 тыс.руб., предотвращённые потери составили 1893,0 тыс.руб.

Неправомерные расходы допущены за счёт:

-  перерасхода фонда оплаты труда по управлению образования и централизованной бухгалтерии всего на сумму 260,3 тыс.руб. вследствие  неучёта дебиторской задолженности по уплате НДФЛ при планировании  расходов на денежное содержание лиц, замещающих муниципальные должности; в бюджет муниципального района  восстановлено 180,2 тыс.руб. 

- нарушений порядка начисления заработной платы работникам администрации  муниципального образования сельское поселение  Першинское, осуществляющим    профессиональную   деятельность  по      профессиям       рабочих, в сумме 64,1 тыс.руб.;

- выплаты премии за работу со сведениями, составляющими государственную тайну,  в сумме 9,1 тыс.руб.  муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение  Горкинское  при отсутствии нормативного правового акта, являющегося основанием для премирования по данному показателю;  

-
оплаты завышенных объёмов работ по текущему ремонту учреждений образования – 22,7 тыс.руб.;

-
оплаты работ по текущему ремонту за счёт средств бюджета, предусмотренных на проведение капитального  ремонта жилищного фонда, по муниципальному образованию сельское поселение  Першинское (17,9 тыс.руб.);

- 
невосстановления за счёт доходов от приносящей доход деятельности  и за счёт арендаторов расходов бюджета на оплату коммунальных услуг (учреждения образования – 10,9 тыс.руб., из них в бюджет муниципального района  восстановлено 4,4 тыс.руб.; учреждения муниципального образования сельское поселение  Горкинское  - 10,5 тыс.руб., муниципального образования сельское поселение  Филипповское  - 1,8 тыс.руб. , муниципального образования сельское поселение  Першинское  - 9,9 тыс.руб.);

- неправомерного  списания горюче-смазочных материалов в результате завышения норм расхода топлива по муниципальному образованию сельское поселение  Кипревское  - 1,4 тыс.руб.;

- отвлечения в дебиторскую задолженность по расчётам с подотчётными лицами, средств бюджета муниципального района по муниципальному образованию сельское поселение  Филипповское в  сумме  5,6 тыс.руб.;

-  завышения командировочных расходов по муниципальному образованию сельское поселение  Горкинское   - 0,3 тыс.руб. 

Недостача денежных средств установлена  по  администрации  муниципального образования сельское поселение  Горкинское: денежные средства, вырученные от продажи билетов в Елецком Доме культуры в сумме 149,8 тыс.руб., в кассу администрации  не оприходованы. По состоянию на 01.01.2010 года меры по оприходованию денежных средств администрацией муниципального образования не приняты. 

Нецелевое использование бюджетных средств допущено в результате:

- оплаты муниципальным учреждением «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач» абонентской платы спутникового телевидения в 2008 году за счёт ассигнований, выделенных на оплату услуг междугородной и международной телефонной связи, в сумме 8,0 тыс.руб.;

- использования бюджетных ассигнований смет одних образовательных учреждений  на нужды других учреждений  управления образования  в сумме 1892,4 тыс.руб.

Неэффективное использование бюджетных средств  установлено по муниципальному учреждению «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач».  За счёт несоблюдения  требований к наполняемости групп обучающихся и ограничений максимального объема учебно-тренировочной работы оплата труда  тренеров-преподавателей  производилась из расчёта одной ставки (за 18 часов в неделю), тогда как их  педагогическую нагрузку следовало определить в объёме от 6 до 12 часов в неделю.


Факты, позволяющие судить об упущенной выгоде,  установлены в ходе  проведения ревизий по:

- комитету по управлению муниципальным имуществом  -  не истребованы пени в сумме 339,0 тыс.руб., предусмотренные муниципальным контрактом за нарушение подрядчиком сроков исполнения работ  по проведению инвентаризации сведений об объектах недвижимости, находящихся в архивах организаций технической инвентаризации на территории Владимирской  области и переносу их в базу данных государственного кадастра недвижимости;
-  учреждениям образования  в сумме 545,7 тыс.руб. – по ряду учреждений допущен перерасход утверждённых лимитов   на оплату коммунальных услуг: оплата произведена  путём перенаправления средств, запланированных на иные цели;

- по редакции газеты «Красное знамя»  в сумме 4,4 тыс.руб.  – недопредъявлено счетов за оказанные услуги по печатанию официальных материалов;

- по муниципальному учреждению «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач»  в сумме 168,8 тыс.руб. в результате  применения  для расчётов за оказанные услуги заниженных тарифов. 

В качестве предотвращённых потерь по результатам ревизий оценено сокращение бюджетных ассигнований, предусмотренных на оплату  труда по ряду учреждений дошкольного образования в связи с несоблюдением установленного порядка определения размера  доплат  к заработной плате до  минимального размера оплаты труда, установленного с 01.01.2009 года., в сумме 1893,0 тыс.руб.  

По состоянию на 01.01.2010 года в качестве возмещения ущерба, выявленного проведёнными ревизиями и проверками, в бюджет муниципального района  поступило 220,7 тыс.руб., в том числе по  результатам ревизий, проведённых в 2008 году – 36,1 тыс.руб.);  сокращено бюджетных ассигнований – 1893,0 тыс.руб. Согласно представленным руководителями обревизованных учреждений информациям  по результатам ревизий  приняты меры по устранению выявленных нарушений и недопущению их в дальнейшей работе. Работа по контролю за возмещением материального ущерба будет продолжена в текущем году.
В 2009 году специалисты по программному обеспечению осуществляли свою деятельность согласно плану основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района, утвержденному приказом финуправления №5 от 16.02.2009 года. 
Сопровождение основного используемого в работе программного комплекса «Бюджет-КС» осуществлялось специалистами по программному обеспечению в течение года. Взаимодействие с Киржачским отделением УФК по Владимирской области по электронному обмену с использованием средств электронного документооборота и с Межрайонной ИФНС России №11 по Владимирской области в соответствии с приказом Минфина РФ от 30.06.2008 года № 65Н  «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства РФ от 12.08.2004 года №104» протекало без существенных сбоев. Настройка и отработка новых режимов работы комплекса в соответствии с приказом Минфина и Федерального казначейства РФ от 10.10.2008 года №8Н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов РФ и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» и приказом Минфина от 30.09.2008 года №104Н «О порядке доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета и передачи бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса федерального уровня» была произведена в январе 2009 года.  Настройка прочих необходимых электронных документов при изменении Требований к форматам файлов, отчетов для отдела бюджетного учета и отчетности, установка периодических обновлений комплекса и резервное копирование баз данных  проводились своевременно, перечень УБП при внесении изменений в данные по участникам бюджетного процесса бюджета муниципального района передавался в органы федерального казначейства с максимальной оперативностью.

В порядке, установленном соответствующими Соглашениями, осуществлялось взаимодействие финансового управления администрации района с Киржачским отделением УФК по Владимирской области средствами системы электронного документооборота (ПО «Клиент-СЭД»), а также аналогичное взаимодействие с УФК по Владимирской области в части администрирования доходов (ПО «СЭД-Администратор поступлений»). При этом специалисты по программному обеспечению выполняли функции администраторов и пользователей клиентских мест СЭД, а также устанавливали периодические обновления к соответствующим программным продуктам.

Вся бюджетная отчетность финансового управления за отчетный период была подготовлена с помощью внедренного в районные финорганы Владимирской области в конце 2008 года программного продукта «Свод-КС». При этом специалисты по программному обеспечению являлись ответственными за импорт итоговых форм отчетности из «Свода-КС» в систему «Свод-WEB», установленную на сервере Департамента финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области. Кроме того, в определенные ДФБНП сроки были сформированы своды годовой отчетности по сети, штатам и контингентам за 2008 год (январь, февраль), отчетности по плановым показателям сети, штатов и контингентов бюджетных учреждений района на 2009 год (май), отчетных форм мониторинга местных бюджетов за I полугодие 2009 года, составлены своды отчетности по форме 14МО за 2008 год, за I полугодие и  9 месяцев 2009 года. Большинство отчетных форм формировались в «Свод-КС» на основании данных, предоставленных главными распорядителями (распорядителями), получателями средств бюджета муниципального района и администрациями городского и сельских поселений Киржачского района в электронном виде, что стало возможным благодаря своевременному обеспечению вышеперечисленных организаций Excel-шаблонами для подготовки требуемых форм отчетности. Установка новых версий программного обеспечения «Свод-КС» производилась по мере выставления ООО «Кейсистемс» соответствующих обновлений, резервное копирование баз данных программы выполнялось ежедневно. 

В I квартале 2009 года ДФБПН уведомил финансовое управление администрации района об отмене еженедельной формы отчетности «Основные параметры консолидированного бюджета 2009 года», утвержденной Правительственной телеграммой НР 06-02-11/274 от 28.11.2008 года. Вместе с тем, с 1 июля 2009 года на специалистов по программному обеспечению были возложены обязанности по обработке средствами ПК «Бюджет-КС» ежедневных ведомостей кассовых выплат, кассовых поступлений и движения свободного остатка бюджетных средств, выписок из лицевого счета финансового управления, ежемесячных отчетов по формам 0503150 и 0503151, получаемых от Киржачского отделения УФК по Владимирской области, а также формирование ежемесячного отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в разрезе поселений. 

В январе-марте 2009 года специалистами по программному обеспечению было осуществлено формирование файлов индивидуальных сведений по персонифицированному учету для передачи их в Пенсионный фонд, а также файла сведений о налоге на доходы физических лиц (2-НДФЛ) для передачи в МИФНС России №11 по Владимирской области. Кроме того, в течение года сопровождалось ПО «Налогоплательщик-ЮЛ», используемое отделом бюджетного учета и отчетности для сдачи в налоговый орган налоговых деклараций и других отчетных форм. 

Также в течение года специалисты по программному обеспечению контролировали работоспособность используемого отделом бюджетного учета и отчетности программного обеспечения «1С-Бухгалтерия», вели работу по обслуживанию вычислительной техники и администрированию локальной сети финансового управления, обновлению антивирусного программного обеспечения, выгружали и своевременно отправляли в электронном виде в ДФБНП плановый и уточненный сводные реестры расходных обязательств муниципального образования Киржачский район, размещали информацию на официальном сайте администрации района, осуществляли прием и отправку электронной почты и обеспечивали печатание приказов по финансовому управлению администрации района и иных документов по поручению начальника финуправления.  
В декабре 2009 года в связи с изменением ведомственных кодов бюджетной классификации и переходом органов федерального казначейства Владимирской области на единый программный продукт «АС ФК» в Киржачское отделение УФК по Владимирской области были отправлены полные справочники бюджетной классификации, подготовленные для кассового исполнения бюджета муниципального района в 2010 году и перечень УБП бюджета муниципального района на 2010 год.    

Важным аспектом деятельности главных специалистов по программному обеспечению является оказание консультационной и практической помощи работникам финансового управления, а также работникам прочих организаций – главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального района, администраций муниципальных образований поселений в освоении программного обеспечения, используемого в работе. 

Так, в начале 2009 года специалисты по программному обеспечению проводили окончательную настройку программного комплекса «Бюджет-КС для поселений» в соответствии с вышеупомянутыми приказами Минфина и Федерального казначейства РФ №№ 8Н и 104Н в муниципальных образованиях сельских поселений Кипревское, Горкинское, Першинское, Филипповское Киржачского района и принимали активное участие в обучении сотрудников сельских администраций работе с новым программным обеспечением. В результате все сельские поселения района успешно осуществляли кассовое исполнение собственных бюджетов в 2009 году средствами ПК «Бюджет-КС для поселений».   

Приложение №2

к приказу финансового управления 

администрации района 

от  31.03.2010 г.  № 18 

П Л А Н
основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района  на 2010 год

	№

п/п
	План мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Срок

исполнения

	1
	2
	3
	4

	Бюджетный отдел


	1.
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении бюджета муниципального района, бюджетов поселений и консолидированного бюджета за 2009 год и подготовка объяснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района  за 2009 год для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	1 квартал

	2.
	Прием и  проверка показателей  по сети, штатам и контингентам главных распорядителей средств бюджета муниципального района, бюджетов муниципальных образований  поселений  за 2009 год
	работники отдела
	1 квартал 

	3.
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Киржачского района
	работники бюджетного отдела финансового управления
	в сроки, 
установленные ДФБНП

	4.
	Анализ отчетности главных распорядителей средств бюджета муниципального района о выполнении целевых показателей результативности бюджетных расходов за 2009 год, установленных в Докладах о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования  по курируемым направлениям
	работники отдела
	1 квартал

	5.
	Разработка проекта постановления главы района «О внесении изменений в постановление главы  района от 26.06.2008 № 756 «О порядке составления проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период»
	О.М.Корнилова

	1полугодие

	6.
	Разработка проекта постановления главы района  «О внесении изменений в постановление главы района  от 19.12.2008 №1565 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств  бюджета муниципального района»
	О.М.Корнилова
	1 квартал



	7.
	Разработка проекта постановления главы района  «О порядке проведения мониторинга и оценки качества организации и осуществления бюджетного процесса в муниципальных образованиях Киржачского района»
	О.М.Корнилова
	1 квартал



	8.
	Разработка проекта постановления главы района  «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района  за квартал»
	О.М.Корнилова 

совместно с отраслевыми отделами
	2, 3, 4 кварталы

	9.
	Разработка проекта РСНД района  “Об утверждении отчета об  исполнении бюджета муниципального района за 2009 год” и представление на утверждение РСНД района
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	1-2 кварталы

	10.
	Разработка проекта постановления главы района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проекта  бюджета муниципального района  на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов»
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	3 квартал

	11.
	Работа с распорядителями и получателями средств бюджета муниципального района по формированию проекта расходов бюджета муниципального района по курируемым отраслям на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов
	Работники бюджетного отдела по курируемым отраслям
	2-3 квартал

	12.
	Составление свода консолидированного бюджета Киржачского района  на 2010 год и свода плана по сети, штатам и контингентам на 2010 год
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	в сроки, установленные ДФБНП

	13.
	Подготовка методических рекомендаций в адрес финансовых отделов  муниципальных образований поселений и главных распорядителей средств бюджета муниципального района о порядке заполнения бланков сводов бюджетов  поселений и  бюджета муниципального района  в части расходов и показателей по сети, штатам и контингентам  на 2010 год. Прием и проведение проверки сводов бюджетов, анализ их показателей.
	работники отдела
	в установленные сроки

	14.
	Разработка проекта РСНД района  “О бюджете муниципального района  на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов”,  представление необходимых материалов по бюджету в СНД района
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	2-4 кварталы

	15.
	Составление предварительного, планового и уточненного реестра расходных обязательств  муниципального образования Киржачский район 
	работники бюджетного отдела финансового управления
	в соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский район

	16.
	Проведение анализа  предварительных, плановых и уточненных реестров расходных обязательств органов местного самоуправления поселений на предмет соответствия имеющимся  муниципальным правовым акта поселений 
	работники отдела
	в установленные сроки

	17.
	Составление сводного реестра  расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Киржачского района 
	Е.В.Синицина


	в сроки, установленные ДФБНП

	18.
	Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности  финансового управления администрации района
	О.М.Корнилова совместно с отделами финансового управления 
	в соответствии с положением о Докладах

	19.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития муниципального образования Киржачский район на 2011 - 2013 годы


	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	2-3 кварталы

	20.
	Разработка порядка и методики планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов
	О.М.Корнилова
	3 квартал

	21.
	Анализ хода исполнения бюджета муниципального района, консолидированного бюджета за полугодие, 9 месяцев 2010 года, подготовка обзорных писем, при необходимости проектов постановлений главы района  с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов
	О.М. Корнилова

совместно с отделами финансового управления
	3-4 кварталы

	22.
	Ежемесячный анализ исполнения бюджетов поселений  с выявлением кассовых разрывов в ходе исполнения бюджетов поселений с целью разработки предложений по предоставлению авансовых дотаций, бюджетных кредитов
	Сидорова Т.Н.

Попова Н.А.
	ежемесячно

	23.
	Ежемесячный мониторинг кредиторской  и дебиторской задолженности бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий  Киржачского района
	Синицина Е.В.
	ежемесячно

	24.
	Подготовка ежемесячной информация в комитет экономики, сферы услуг и защиты и прав потребителей  с постановлением главы  района от 09.12.2008 №1526 «Об организации мониторинга социально-экономической ситуации в регионе»
	О.М.Корнилова

Совместно с отделами финансового управления 
	ежемесячно

	25.
	Проведение мониторинга местных бюджетов, представление информации в ДФБНП
	О.М.Корнилова

совместно с работниками финансового управления
	по плану ДФБНП

	26.
	Проверка правильности и своевременности составления бюджетных росписей на 2010 год по 2  главным распорядителям средств бюджета, выполнения ими требований Бюджетного кодекса при исполнении соответствующих разделов бюджета  муниципального района (ст. 158-161, 217-234 Бюджетного кодекса РФ)
	Е.В.Синицина

И.С.Ромашова
	в соответствии с планом контрольной работы  финансового управления

	27.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района в соответствии с постановлением главы района  от 19.12.2008 г.№1565

	Корнилова О.М. совместно с работниками отдела и отделами 
управления
	2 квартал

3 квартал

	28.
	Подготовка сводной бюджетной росписи в соответствии с РСНД муниципального района  ”О бюджете муниципального района  на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов ” и представление ее на утверждение
	Е.В.Синицина

И.С.Ромашова
	4 квартал



	29.
	Разработка проекта постановления главы района  “О мерах по реализации РСНД района  “О бюджете муниципального района на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов ”
	О.М.Корнилова 

совместно с отделами финансового управления
	4 квартал



	30.
	Осуществление ежемесячного контроля за исполнением расходных обязательств бюджета муниципального района, состоянием дебиторской и кредиторской задолженности, своевременной выплатой заработной платы работникам районных бюджетных учреждений и муниципальных общеобразовательных учреждений
	работники отдела
	ежемесячно

	31.
	Проверка и анализ отчетности по расходам, связанным с использованием муниципальными образованиями поселений межбюджетных трансфертов, выделяемых из бюджета муниципального района по курируемым отраслям. Подготовка обзорных материалов и при необходимости предложений по вопросам их эффективного и целевого использования, в том числе по приостановлению (сокращению) их предоставления из бюджета муниципального района в установленном порядке
	работники отдела
	ежемесячно и

ежеквартально

	32.
	Участие в нормотворческой деятельности  по вопросам расходных полномочий муниципального образования Киржачский район 
	работники отдела
	в течение года

	33.
	Участие в работе по проверке ежемесячной бюджетной отчетности главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений 
	работники отдела
	ежемесячно

	34.
	Прием и проверка ежемесячных  отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального района  по реализации  долгосрочных  и ведомственных целевых  программ муниципального образования Киржачский район  
	работники отдела
	ежемесячно

	35.
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления поселений  об утверждении бюджетов муниципальных образований поселений на  очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период)  и реестров расходных обязательств бюджетов поселений для подготовки заключений о соответствии требованиям бюджетного законодательства РФ 
	работники отдела
	4 квартал

	36.
	Прием, проверка бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района на очередной финансовый год 
	работники отдела
	4 квартал

	37.
	Проведение проверок планирования и исполнения расходов на социальную сферу в четырех курируемых подразделениях
	работники отдела
	в течение года

	38.
	Прием, проверка и составление сводных ежемесячных оперативных сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета района  для представления в ДФБНП
	работники отдела 
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	39.
	Рассмотрение заявок на финансирование главных распорядителей средств бюджета муниципального района
	работники отдела
	ежемесячно

	40.
	Формирование расходных расписаний на финансирование получателей средств бюджета муниципального района в соответствии с бюджетной росписью и лимитом бюджетных обязательств на 2010 год и планом кассовых выплат
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	41.
	Прием, проверка и анализ отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального района о выполнении заданий по предоставлению муниципальных  услуг населению за 2009 год и квартальных отчетов в 2010 году
	работники отдела
	до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	42.
	Предоставление ежеквартальной информации о выполнении раздела II Соглашения между Советом областного объединения организаций профсоюзов, Президиумом некоммерческой организации «Ассоциация работодателей и товаропроизводителей Владимирской области» и администрацией Владимирской области по регулированию социально-трудовых отношений на 2009-2011 годы
	О.М.Корнилова
	в установленные сроки

	43.
	Доведение до главных распорядителей средств бюджета муниципального района   бюджетных ассигнований на 2011 год и лимитов бюджетных обязательств по ним, а также  перечня публичных нормативных обязательств в соответствии с РСНД района  бюджете муниципального района 
	работники отдела
	до 01.01.2011 года 

	44.
	Рассмотрение предложений главных распорядителей средств  бюджета муниципального района  по изменению показателей сводной бюджетной росписи и внесению изменений в лимиты бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным порядком
	работники отдела
	в соответствии с установленным порядком

	45.
	Проведение анализа проектов муниципальных правовых актов, соглашений и договоров, заключаемых администрацией района
	работники отдела
	в течение года

	46.
	Участие в комплексных контрольных проверках, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления
	работники отдела
	в течение года

	47.
	Ведение муниципальной  долговой книги муниципального образования Киржачский район
	Т.Н.Сидорова 
	в течение года

	48.
	Подготовка выписки из муниципальной долговой книги района и представление ее в ДФБНП в соответствии с приказом ДФБНП от 28.12..2007г. №101
	
	ежеквартально в установленные сроки

	49.
	Сбор и подготовка материалов к мониторингу соблюдения муниципальными образованиями требований Бюджетного кодекса Российской Федерации 
	И.С.Ромашова

Т.Н.Сидорова 
	ежеквартально

	50.
	Подготовка и представление ежеквартальной отчетности  об использовании  средств субвенции  на реализацию передаваемых полномочий по обеспечению жильем ветеранов ВОВ, инвалидов и семей, имеющих  детей-инвалидов
	Лугинина Т.А.
	ежеквартально

	51.
	Предоставление ежеквартального отчета о расходах на реализацию основных общеобразовательных программ общеобразовательными учреждениями
	Т.Н.Сидорова
	ежеквартально до 20 числа, месяца следующего за отчетным кварталом

	52.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления  за 1-е полугодие и за 9 месяцев 2010 года с последующим представлением его в ДФБНП
	И.С.Ромашова совместно с финансовыми отделами поселений
	финансовые органы до 15 июля 2010 г., 10 октября 2010 года

	53.
	Проведение мониторинга по расходам на оплату труда лиц, замещающих муниципальные  должности  работников органов местного самоуправления района
	работники отдела
	ежеквартально



	54.
	Проведение мониторинга по расходам на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований,  входящих в состав района, в   бюджетах которых доля межбюджетных трансфертов из бюджетов бюджетной системы РФ (за исключением субвенций) в течение двух из трех последних отчетных финансовых лет превышала  10 процентов собственных доходов бюджета
	И.С.Ромашова
	ежеквартально

	55.
	Проведение мониторинга по соблюдению нормативов формирования расходов на оплату труда выборного должностного лица местного самоуправления поселений, осуществляющего свои полномочия на постоянной основе 
	И.С.Ромашова
	ежеквартально



	56.
	Подготовка ответов на обращения и запросы граждан, организаций , предприятий
	работники бюджетного отдела
	В течении года

	57.
	Проведение тематических проверок по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального района 
	Работники бюджетного
отдела
	в течении года 

	58.
	Проведение совещания с работниками по бюджету финансовых отделов поселений
	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	в течении года

	
	
	
	

	
	
	
	

	Отдел бюджетного учета и отчетности

	1
	Прием, проверка годовых отчетов об исполнении бюджетных смет главных распорядителей средств бюджета муниципального района, об исполнении бюджетов муниципальных образований городского и сельских поселений
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В. Сыткина Е.А.

Кочергина Ю.С.
	до 22 января 2010 года

	2
	Свод годовых отчетов об исполнении бюджетных смет главных распорядителей средств бюджета муниципального района, составление форм годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.

Кочергина Ю.С.
	до 31 января 2010 года

	3
	Представление в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района за 2009 год
	Стародубцева Г.А.
	04 февраля 2010 года

	4
	Обобщение материалов по итогам сдачи годовой отчетности, подготовка обзорного письма главным распорядителям средств бюджета муниципального района и муниципальным образованиям городского и сельских поселений
	Стародубцева Г.А.
	апрель 2010 года

	5
	Проведение проверок состояния бюджетного учета и отчетности в учреждениях района и финансовых органах поселений: 

- у 3 главных распорядителей средств бюджета муниципального района;

- в 2 финансовых органах муниципальных образований сельских поселений
	Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.

Кочергина Ю.С.
	в соответствии с планом проведения проверок состояния бюджетного учета и достоверности отчетности на 2010 год

	6
	Обработка выписок казначейства по доходам и расходам бюджета муниципального района с оформлением журналов операций
	Кочергина Ю.С.
	ежедневно

	7
	Обработка выписок по лицевым счетам получателя средств бюджета муниципального района, администратора доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Кочергина Ю.С.
	ежедневно

	8
	Свод остатков на счетах бюджетополучателей по средствам бюджета муниципального района и консолидированного бюджета муниципального района
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.


	до 03 числа

ежемесячно

	9
	Представление сведений об оборотной кассовой наличности в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики по консолидированному бюджету муниципального района в разрезе бюджетов
	Стародубцева Г.А.
	до 05 числа ежемесячно

	10
	Прием, проверка, свод месячных отчетов об исполнении бюджета главными распорядителями средств бюджета муниципального района
	Тужикова Е.В.

Кочергина Ю.С.
	до 06 числа ежемесячно

	11
	Прием, проверка отчетов об исполнении бюджетов поселений
	Стародубцева Г.А.

Сыткина Е.А.
	до  06 числа

ежемесячно 

	12
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области в разрезе бюджетов
	Стародубцева Г.А.
	в установленные сроки

	13
	Составление и представление отчетов в статуправление, фонд ОМС, по персонифицированному учету в пенсионный фонд, ФСС, деклараций в ИМНС по налогу на имущество, НДФЛ
	В соответствии с должностными инструкциями
	в установленные сроки

	14
	Прием, проверка, свод квартальных отчетов об исполнении бюджетных смет учреждений района
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.

Кочергина Ю.С.
	в соответствии с установленными сроками

	15
	Представление квартальных отчетов об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области
	Стародубцева Г.А.
	в соответствии с установленными сроками

	16
	Оказание консультативной помощи по ведению бюджетного учета
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.

Кочергина Ю.С.
	постоянно

	17
	Составление и представление отчетов, сведений в различные инстанции 
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А. 

Кочергина Ю.С.

в соответствии с должностными инструкциями
	в соответствии с установленными сроками 

	18
	Проведение семинаров по изучению инструкций по ведению бюджетного учета и составлению отчетности
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.
	в соответствии с планом проведения семинаров с работниками, осуществляющими ведение бюджетного учета, на 2010 год

	Отдел доходов и экономического анализа

	1.
	Подготовка плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2009 год и пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета за 2009 год для представления в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области


	Аношина Е.Б. 

Аминова Н.А.
	январь

	2.
	Проведение камеральной проверки бюджетной отчетности (доходной части) главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	ежемесячно

	3.
	Проведение анализа результатов исполнения доходной части бюджета муниципального района и консолидированного бюджета района и подготовка материалов по его исполнению.

Подготовка обзорных писем в адрес поселений с предложением по стабилизации положения с исполнением бюджетов.


	Аминова Н.А.

Аношина Е.Б.
	ежемесячно

  2-4 квартал

	4.
	Участие в разработке проекта решения СНД района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2009год».

Подготовка материалов для публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципального района за 2009год.

                                                                                        
	Аношина Е.Б.

Аношина Е.Б.
	до 1 мая 2010года  

2 квартал

	5.
	Участие в разработке проекта постановления главы района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за квартал»


	Аношина Е.Б.
	2,3,4 квартал

	6.
	Участие в разработке проектов решений СНД сельских поселений об исполнении бюджета поселения за 2009год


	Аношина Е.Б.
	2 квартал

	7.
	Составление свода консолидированного бюджета района по доходам на 2010год и пояснительной записки к нему


	Аношина Е.Б.
	в сроки , установленные ДФБНП

	8. 
	Проведение анализа недоимки по видам платежей в бюджет муниципального района и консолидированный бюджет района.

Подготовка информации для представления в администрацию района для формирования единой базы данных района
	Аношина Е.Б.
	ежемесячно до 20 числа

ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	9.
	Составление и ведение кассового плана по доходам бюджета муниципального района


	Аминова Н.А.
	в течение года

	10.
	Составление сводной бюджетной росписи по доходам бюджета муниципального района и внесение в нее изменений


	Аминова Н.А.
	в течении года

	11. 
	Координация работы администраторов поступлений в бюджет муниципального района


	Аминова Н.А..
	 в течение года

	12.
	Контроль за правильностью зачислений в бюджет муниципального района доходов УФК по Владимирской области. 

Проведение сверки правильности зачислений доходов в бюджет муниципального района с УФК по Владимирской области и представление информации по сверке в ДФБНП администрации области
	Аминова Н.А.
	ежемесячно в течение года

ежемесячно до 5 числа (ДФБНП),до 15 числа(УФК)

	13.
	Подготовка уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей


	Аминова Н.А.
	в течение года

	14.
	Проведение анализа выполнения установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений и подготовка материалов для предоставления  главе района
	Аминова Н.А.
	ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	15.
	Проведение совещаний с администраторами доходов бюджета муниципального района по итогам исполнения доходной части бюджета и подготовка материалов по результатам его проведения


	Аношина Е.Б.
	ежеквартально

	16.
	Подготовка материалов по внесению изменений в доходную часть бюджета муниципального района на рассмотрение Совета народных депутатов 


	Аношина Е.Б.
	за 10 дней до заседания Совета

	17. 
	Подготовка информации о проведении мониторинга бюджета муниципального района и бюджетов, входящих в состав района, по доходам для представления в ДФБНП администрации области по итогам 2009года и 1 полугодия 2010года


	Аминова Н.А.
	1,3квартал по плану ДФБНП

	18.
	Участие в подготовке Докладов о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления


	Аношина Е.Б.
	В соответствии с Положением о Докладах

	19.
	Подготовка материалов для проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района


	Аношина Е.Б.
	до 01.04.2010г.

	20.
	Координация работы администраций поселений в организации работы по мобилизации в бюджеты поселений налоговых и неналоговых доходов


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А. 
	в течение года

	21. 
	Участие в работе комиссии по укреплению платежной дисциплины и легализации заработной платы администрации района и подготовка материалов по результатам её работы


	Аношина Е.Б.
	в соответствии с утвержденным графиком работы комиссии

	22.
	Участие в работе комиссии по урегулированию задолженности МИФНС России №11 по Владимирской области
	Аношина Е.Б.
	в соответствии с графиком работы комиссии

	23.
	Участие в нормотворческой деятельности по мобилизации доходов в бюджет муниципального района


	Аношина Е.Б.
	в течение года

	24.
	Оказание методологической и практической помощи администрациям городского и сельских поселений, администраторам поступлений доходов в бюджет по организации бюджетного процесса и мобилизации доходов в бюджеты района.

Проведение совещаний с органами местного самоуправления поселений по вопросу исполнения бюджетов


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	в течение года

	25.
	Подготовка информационных материалов для ДФБНП администрации области,главы района


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	в течение года

	26.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2011-2013годы


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	2,3квартал

	27.
	Участие в разработке проекта постановления главы района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики, основных показателях бюджета муниципального района на 2011 год и плановый период 2012-2013 годы»
	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	2-4квартал

	28.
	Подготовка расчетов по доходным источникам бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2011год и плановый период 2012-2013 годы


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	2-4квартал

	29.
	Разработка проекта бюджета муниципального района на 2011 год и плановый период 2012-2013 годы


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	2-4квартал

	30.
	Формирование консолидированного бюджета района на 2011 год и плановый период 2012-2013годы (доходной части)


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	2-4квартал

	31.
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления городского и сельских поселений об утверждении бюджета на плановый период (доходной части)


	Аношина Е.Б.

Аминова Н.А.
	4 квартал

	32.
	Участие в разработке проекта постановления главы района «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального района на 2011 год и плановый период 2012-2013 годы»


	Аношина Е.Б.
	4 квартал

	33.
	Подготовка приказов финансового управления по курируемым отраслям


	Аношина Е.Б.
	в течение года

	34.
	Рассмотрение обращений  организаций и физических лиц
	Аношина Е.Б.
	в течение года

	Контрольно-ревизионный отдел

	1.
	Проведение ревизий и проверок  
	Е.А. Уколова 


	В соответствии  с Планом    ревизий составления и исполнения бюджетных смет учреждений, финансируемых из бюджета  муниципального района, и проверок  на 2010  год, утверждённым постановлением главы Киржачского района от 31.12.2009 года №15-ДСП,

	2. 
	Проведение внеплановых проверок соблюдения законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Е.А. Уколова 


	По мере поступления информации о нарушениях либо жалобы

	3. 
	Анализ информации о размещении заказов для муниципальных нужд на официальном сайте
	Е.А. Уколова 


	Еженедельно                                                                                                                                                                         

	4.
	Оценка надёжности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства, предоставляемых в обеспечение исполнения обязательств юридического лица перед муниципальным образованием Киржачский район
	Е.А. Уколова 


	При наличии оснований для проведения оценки

	5.
	Проведение анализа финансового состояния принципала - юридического лица в целях предоставления муниципальной гарантии муниципального образования Киржачский район и подготовка обобщающего заключения по результатам проверки финансового состояния принципала – юридического лица
	Е.А. Уколова 


	При наличии оснований для проведения анализа

	Консультант по программному обеспечению,

главный  специалист по программному обеспечению

	1.
	Сопровождение программного обеспечения «Бюджет-КС» по кассовому исполнению  бюджета муниципального района
	
	

	1.1.
	Установка обновлений и настройка  электронных документов  в соответствии  с требованиями  к форматам электронных документов 
	Янгильдин А.В.
	январь

	1.2.
	Выполнение операции заключения счетов в базе данных 2009 года, резервное копирование на внешний носитель окончательной версии базы
	Янгильдин А.В.
	январь

	1.3.
	Выгрузка отчетных форм месячной, квартальной и годовой отчетности по исполнению бюджета муниципального района в ПО «Свод-КС»
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	1.4.
	Прием и обработка данных из МИФНС №11 по Владимирской области по налогам и сборам в соответствии  с приказом 65Н
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	1.5.
	Прием и обработка электронных ведомостей кассовых поступлений, выплат и движения свободного остатка, выписок из лицевых счетов финансового управления администрации района и отчетов о состоянии данных счетов от Киржачского отделения УФК по Владимирской области
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	1.6.
	Выгрузка и передача перечня УБП в УФК при изменениях в данных по участникам бюджетного процесса бюджета муниципального района
	Янгильдин А.В.
	в течение года



	1.7.
	Выгрузка и передача справочников КБК в УФК 
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	1.8.
	Отработка новых версий программного обеспечения и их установка
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	1.9.
	Обновление программного обеспечения в муниципальных образованиях поселениях Киржачского района
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	1.10.
	Проработка  замечаний и предложений по работе программного обеспечения  в финансовом управлении администрации района и администрациях городского и сельских поселений Киржачского района
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	1.11.
	Резервное копирование баз данных программы
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	2.
	Система электронного документооборота (СЭД) по взаимодействию с органами федерального казначейства 
	
	

	2.1.
	Сопровождение программного обеспечения  «Клиент-СЭД» c ЭЦП (документооборот с Киржачским отделением УФК по Владимирской области)

Выполнение функций пользователей рабочего места «Клиент-СЭД» (работа со входящими и исходящими документами)

Сопровождение программного обеспечения   «СЭД – Администратор поступлений» с ЭЦП (документооборот с УФК по Владимирской области)

Выполнение функций пользователей рабочего места «СЭД – Администратор поступлений» (работа со входящими и исходящими документами)

Обновление и архивирование программного обеспечения и баз данных.
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	3.
	Сопровождение программного обеспечения «Свод-КС» и «Свод-WEB» 
	
	

	3.1.
	Выгрузка отчетных форм по месячной, квартальной и годовой отчетности по исполнению бюджета муниципального района и бюджетов поселений в ПО «Свод-WEB»
	Юдина Н.В.
	в течение года по срокам отчетности

	3.2.
	Прием и импорт в ПО «Свод-КС» отчетных форм от главных распорядителей средств бюджета муниципального района и администраций муниципальных образований городского и сельских поселений
	Юдина Н.В.
	в течение года по срокам отчетности

	3.3.
	Установка Excel-шаблонов отчетности главным распорядителям средств бюджета муниципального района, администрациям городского и сельских поселений района
	Юдина Н.В.
	в течение года

	3.4.
	Формирование годового отчета по  сети, штатам и контингентам  главных распорядителей средств бюджета муниципального района, администраций  муниципальных образований поселений Киржачского района и составление свода консолидированной отчетности за 2009 год
	Янгильдин А.В.
	1 квартал

	3.5.
	Формирование отчета по сети, штатам и контингентам главных распорядителей средств бюджета муниципального района и составление свода консолидированной отчетности на 2010 год
	Янгильдин А.В. 
	по срокам

 отчетности

	3.6.
	Составление свода о расходах и численности по  форме 14МО за 2009 год, за  I полугодие и 9 месяцев 2010 года
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	1 квартал,

3 и 4 кварталы

	3.7.
	Формирование отчетных форм мониторинга местных бюджетов
	Юдина Н.В.
	в течение года

	3.8.
	Отработка новых версий программного обеспечения и их установка.
	Юдина Н.В.
	в течение года

	3.9.
	Проработка  формул  внутридокументного и междокументного контроля, соотношений консолидации  по формам отчетности, замечаний и предложений по работе программного обеспечения  в финансовом управлении администрации района
	Юдина Н.В.
	в течение года

	3.10.
	Резервное копирование баз данных программы
	Юдина Н.В.
	ежедневно

	4.
	Сопровождение программного обеспечения «1С -  Бухгалтерия»
	
	

	4.1.
	Контроль работоспособности программного обеспечения
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	4.2.
	Архивирование программного обеспечения и баз данных
	Янгильдин А.В.
	еженедельно

	5.
	Сопровождение программного обеспечения «АИС-Финансы»
	
	

	5.1.
	Выгрузка и передача в электронном виде в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области планового и уточненного сводного реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский районе в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области
	Янгильдин А.В.
	в соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств Киржачского района

	5.2.
	Обновление и архивирование программного обеспечения и баз данных
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	6.
	Установка обновлений программного обеспечения по  персонифицированному учету в Пенсионный фонд, ФСС, деклараций в МИФНС №11 по Владимирской области по ЕСН, страховым взносам, транспортному налогу, НДФЛ. Подготовка информации  в электронном виде для передачи в Пенсионный фонд и МИФНС №11 по Владимирской области.

Составление и представление отчетов в органы статистики
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	1 квартал

	7.
	Проработка  замечаний и предложений по работе программного обеспечения в финансовом управлении администрации района  
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	8.
	Формирование свода предварительных, плановых и уточненных реестров расходных обязательств в разрезе главных распорядителей средств бюджета муниципального района, передача свода в электронном виде в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области 
	Юдина Н.В.
	по срокам

 отчетности

	9.
	Формирование отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в части расходов   
	Юдина Н.В.
	ежемесячно

	10.
	Ведение в электронном виде книги долговых обязательств муниципального образования Киржачский район
	Юдина Н.В.
	в течение года

	11.
	Размещение информации на сайте администрации района
	Юдина Н.В.
	в течение года

	12.
	Сбор и систематизация материалов, предназначенных для передачи в Счетную палату Владимирской области
	Юдина Н.В.
	1 и 2 квартал

	13.
	Сбор сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников финансового управления администрации района  
	Юдина Н.В.
	1 квартал

	14.
	Проведение технического и системного программного обслуживания средств вычислительной техники финансового управления администрации района. Установка, обновление антивирусного программного обеспечения и антивирусных баз на рабочих станциях управления.
	Янгильдин А.В.


	в течение года

	15.
	Администрирование локальной сети (ЛС) финансового управления администрации района. Обеспечение хранения, защиты информации от несанкционированного доступа. Обеспечение антивирусной защиты серверов
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	16.
	Резервное копирование системных параметров и документов на рабочих станциях финансового управления администрации района 
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	17.
	Прием  и передача электронной почты
	Юдина Н.В.
	ежедневно

	18.
	Печатание приказов и других документов по поручению начальника финансового управления администрации района
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	19.
	Оказание консультационной и практической  помощи главным распорядителям (распорядителям), получателям средств бюджета муниципального района, администрациям городского и сельских поселений Киржачского района по вопросам используемого программного  обеспечения.
	Янгильдин А.В.

Юдина Н.В.
	в течение года

	Работа с кадрами

	1
	Ведение персонального и статистического учета кадров
	Калёнова О.В.
	в течение года

	2
	Составление отчетности по кадрам
	   -//-
	в установленные сроки

	3
	Организация и подготовка мероприятий по повышению уровня экономических знаний и деловой квалификации работников финансового управления.
	Калёнова О.В. и заведующие отделами
	в течение года

	4
	Предоставление базы производственной практики студентам Юрьев-Польского финансово-экономического колледжа
	   -//-
	-//-

	5
	Ведение учета граждан, пребывающих в запасе
	-//-
	по особому плану

	Делопроизводство

	6
	Формирование номенклатуры дел управления на 2010 гг. 
	заведующие

отделами
	декабрь

	7
	Оформление дел в отделах финансового управления за 2007-2010 гг.
	  -//-
	апрель-май
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